Prénom NOM

22 boulevard Napoléon

75555 PARIS

( 01 XX XX XX XX  
Mariée, 40 ans
À l'attention de Monsieur Louis
ASSIST 75 
10 place de la Liberté
75000 PARIS
Paris, le 12 février 2006


Objet : Votre annonce Nº 75166E

Monsieur,

Diplômée d’un BTS Commerce international et d’un DEA Anglais, je suis trilingue anglais/espagnol et possède dix-huit ans d’expérience professionnelle, dont sept en qualité d’assistante de direction au sein d’entreprises internationales. 

Bien entendu, je maîtrise tous les outils bureautiques classiques (Word, Excel, PowerPoint, Internet). Je cherche aujourd’hui à valoriser mes compétences dans une société performante.

Vous voudrez bien trouver ci-joint un CV détaillant mon parcours professionnel. 

Je me tiens par ailleurs à votre disposition pour tout entretien que vous souhaiteriez m’accorder.

Dans l’espoir que ma candidature retiendra votre attention, je vous prie de croire, Monsieur, à l’assurance de mes respectueuses salutations.

Signature 
